
Д о д ато к  1 

д о  р іш е н н я  

в и к о н а в ч о г о  к о м ітету  

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї ради  

в ід  2 5 .0 1 .2 0 2 4  №  0 3

ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К А Р Т К А  

ад м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ  

(ідентифікатор послуги - 00034)

в ід д іл у  « Ц е н тр  н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г»  в и к о н а в ч о г о  к о м ітету

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї р ад и  

(н а й м ен у в а н н я  с у б ’єк т а  н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги )

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

1. М іс ц е зн а х о д ж е н н я  с у б ’єк т а  

н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о сл у ги

6 9 0 0 6 , З а п о р ізь к а  о б л ас т ь , м . З а п о р іж ж я , вул . 

Ф ан атськ а , 10, а у д и т о р ія  401

2. Ін ф о р м ац ія  щ о д о  р е ж и м у  

р о б о ти  с у б ’є к т а  н ад а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

п о н е д іл о к , в ів то р о к , сер ед а , ч ет в е р , - з 8 :00  го д . до  

17 :00 г о д .;п ’я т н и ц я  - з 8 :00  год . д о  15.45 

О б ід н я  п ер е р в а  з 12 :00  год . д о  12:45  год.

В и х ід н і д н і -  с у б о та , н ед іл я

3. Т е л еф о н /ф а к с  (д о в ід к и ), 

ад р ес а  е л е к т р о н н о ї п о ш ти  

т а  в е б -са й т  с у б ’єк та  

н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о сл у ги

е л е к т р о н н а  ад р еса : c n a p p o ltg @ u k r.n e t 

в е б -са й т  : h ttp s ://m ra d a p o lo g y .d o sv it.o rg .u a /

т ел еф о н : 0 9 5 -8 9 2 -5 2 -2 6

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. З а к о н и  У к р а їн и
З ак о н  У к р а їн и  « П р о  а д м ін іс т р а т и в н у  п р о ц ед у р у »  

в ід  17 .0 2 .2 0 2 2  № 2 0 7 3 - IX

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  н ад а н н я  п у б л іч н и х  

(ел ек т р о н н и х  п у б л іч н и х ) п о с л у г  щ о д о  

д е к л а р у в ан н я  т а  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в 

У к р а їн і в ід  0 5 .1 1 . 2021  р о к у  № 1 8 7 1 -IX

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  Є д и н и й  д ер ж ав н и й  

д е м о гр а ф іч н и й  р е єс т р  т а  д о к у м е н т и , щ о 

п ід т в ер д ж у ю ть  г р о м а д я н с т в о  У к р а їн и , п о св ід ч у ю т ь  

гр о м а д я н с т в о  У к р а їн и , п о с в ід ч у ю т ь  о со б у  ч и  ї ї  

сп е ц іа л ь н и й  стату с»  в ід  2 0 .1 1 .2 0 1 2  р о к у  №  5 4 9 2 -У І

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  с в о б о д у  п ер е с у в ан н я  т а  

в іл ьн и й  в и б ір  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і»  в ід  

11 .12 .2 003  №  13 82-1V

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  п р ав о в и й  стат у с  ін о зем ц ів  та  

о с іб  б ез гр о м ад я н ств а»  в ід  22  в е р ес н я  2011 р о к у  №  

3 7 7 3 -У І



З а к о н  У к р а їн и  « П р о  м іс ц е в е  с а м о в р я д у в а н н я »  в ід  

2 1 .0 5 .1 9 9 7  р о к у  №  2 8 0 /9 7 -В Р

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  в н ес е н н я  зм ін  д о  д е я к и х  

за к о н о д а в ч и х  ак т ів  У к р а їн и  щ о д о  р о зш и р е н н я  

п о в н о в а ж е н ь  о р га н ів  м іс ц ев о го  с а м о в р я д у в а н н я  т а  

о п т и м іза ц ії н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г»  в ід

10.12 .2015 №  888-V III

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  а д м ін іс т р а т и в н і п о сл у ги »  в ід  

0 6 .0 9 .2 0 1 2  № 5 2 0 3 -V I

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  п о р я д о к  в и їзд у  з У к р а їн и  і 

в 'їзду  в У к р а їн у  гр о м ад я н  У к р а їн и »  в ід  2 1 .0 1 .1 9 9 4  

№  3 8 5 7 -Х ІІ

f А к ти  К аб ін е т у  М ін істр ів  

У к р а їн и

П о с т ан о в а  К аб ін е т у  М ін істр ів  У к р а їн и  в ід  

0 7 .0 2 .2 0 2 2  №  265  « Д е я к і п и т а н н я  д е к л а р у в а н н я  і 

р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  т а  в е д е н н я  р е єстр ів  

те р и т о р іа л ь н и х  гр о м ад »

П о с тан о в а  К аб ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  

2 8 .1 2 .2 0 2 0  №  1364 « П р о  р е а л іза ц ію  

е к с п е р и м ен т а л ь н о го  п р о е к т у  щ о д о  р е єс тр а ц ії, 

зн я тт я  з р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в е л ек тр о н н ій  

ф орм і»

П о с тан о в а  К аб ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід

2 4 .1 2 .2 0 1 9  №  1113 « П р о  за п р о в а д ж ен н я  

ек с п е р и м е н т а л ь н о го  п р о ек т у  щ о д о  с п р о щ ен н я  

п р о ек ту  п ер е в ір к и  ф ак ту  о п л ати  а д м ін іст р ат и в н и х  

т а  ін ш и х  п о с л у г  з в и к о р и с т а н н я м  п р о гр а м н о го  

п р о д у к ту  "check"»

П о с тан о в а  К аб ін е т у  М ін іст р ів  У к р а їн и  в ід

10 .0 7 .2 0 1 9  №  691 « П р о  р е ал іза ц ію  

е к с п е р и м е н т а л ь н о го  п р о е к т у  щ о д о  ств о р ен н я  

с п р и я т л и в и х  у м о в  д л я  р е а л іза ц ії  п р ав  д и ти н и »

П о с т ан о в а  К аб ін е т у  М ін іст р ів  У к р а їн и  в ід  

0 7 .1 2 .2 0 1 6  №  921 « П р о  за т в е р д ж е н н я  П о р яд к у  

о р га н іза ц ії т а  в е д е н н я  в ій сь к о в о го  о б л ік у  

п р и зо в н и к ів  і в ій с ь к о в о з о б о в ’язан и х »

6. А к ти  ц е н т р а л ь н и х  о р ган ів  

в и к о н а в ч о ї в л ад и

Н ак аз  М ін іс т е р с т в а  в н у т р іш н іх  сп р ав  У к р а їн и  в ід

16 .0 8 .2 0 1 6  №  8 16  « П р о  за т в е р д ж е н н я  П о р яд к у  

п р о в ад ж е н н я  з а  за я в а м и  п р о  о ф о р м л ен н я  

д о к у м е н т ів  д л я  в и їзд у  г р о м а д я н  У к р а їн и  за  к о р д о н  

н а  п о ст ій н е  п р о ж и в а н н я » , за р е є с т р о в а н и й  в 

М ін істе р с т в і ю с т и ц ії У к р а їн и  09  в е р ес н я  2 0 1 6  р о к у  

за  №  1241/29371

Н аказ М ін іс т е р с т в а  з а к о р д о н н и х  с п р ав  У к р а їн и  в ід

2 2 .1 2 .2 0 1 7  №  573 « П р о  за т в е р д ж е н н я  П о р яд к у  

п р о в ад ж е н н я  в з а к о р д о н н и х  д и п л о м а т и ч н и х



у с т ан о в а х  У к р а їн и  за  за я в ам и  п р о  о ф о р м л ен н я  

д о к у м е н т ів  д л я  з а л и ш е н н я  н а  п о ст ій н е  п р о ж и в ан н я  

за  к о р д о н о м  гр о м а д я н  У к р а їн и , як і в и їх ал и  за  

к о р д о н  ти м ч ас о в о » , за р е є с т р о в а н и й  в М ін істер ств і 

ю с т и ц ії У к р а їн и  18 с іч н я  2 0 1 8  р о к у  за  №  7 7 /3 1 5 2 9

Умови отримання адміністративної послуги

7. П ід с тав а  д л я  о д е р ж ан н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

З аяв а  ф ізи ч н о ї о с о б и /за к о н н о г о  п р ед с т а в н и к а / 

п р е д с т а в н и к а  н а  п ід ст ав і д о в ір е н о с т і, п о св ід ч е н о ї в 

у с т ан о в л ен о м у  за к о н о м  п о р я д к у , за  в с тан о в л ен о ю  

ф о р м о ю .

8. В и ч е р п н и й  п ер е л ік  

д о к у м е н т ів  н е о б х ід н и х  д л я  

о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о сл у ги

1) за я в а  за  ф о р м о ю  зг ід н о  з д о д а т к ам и  2, 3 і 8 до 

П о р яд к у  д е к л а р у в а н н я  т а  р е є с т р а ц ії м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) , зат в ер ж е н н о го  

П о с тан о в о ю  К аб ін е ту  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  

0 7 .0 2 .2 0 2 2  №  265 ;

2) п ас п о р тн и й  д о к у м е н т  о со б и  аб о  д о в ід к у  п ро  

зв ер н е н н я  за  за х и с т о м  в У к р а їн і (д л я  о с іб , як і 

р е єс т р у ю т ь  м ісц е  п ер е б у в ан н я );

3) св ід о ц тв о  п р о  н а р о д ж е н н я  (д л я  д іте й  в ік о м  д о  14 

р о к ів ), к р ім  ін о зем ц ів  т а  о с іб  б ез гр о м а д я н с тв а , або  

д о к у м е н т  п р о  р е є с т р а ц ію  н ар о д ж е н н я , в и д ан и й  

к о м п ет ен т н и м  о р га н о м  ін о зе м н о ї д е р ж ав и  і 

л е г ал ізо в а н и й  у в с т ан о в л ен о м у  п о р я д к у , я к щ о  ін ш е 

н е  п ер е д б а ч е н о  м іж н а р о д н и м  д о го в о р о м  У к р а їн и , 

з го д а  н а  о б о в ’я зк о в іс т ь  я к о го  н а д а н а  В ер х о в н о ю  

Р ад о ю  У к р а їн и ;

4) д о в ід к а  п р о  р е є с т р а ц ію  о со б и  гр о м а д я н и н о м  

У к р а їн и  (у р аз і зд ій с н е н н я  в п ер ш е  р е єс т р а ц ії м ісц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и  в ік о м  д о  14 р о к ів , у св ід о ц тв і 

п р о  н ар о д ж е н н я  я к о ї за зн а ч е н о , щ о  б атьк и  аб о  о д и н  

із б а ть к ів  є ін о зем ц ем  ч и  о с о б о ю  б ез гр о м ад ян ств а);

5) д о к у м е н т и , щ о  п ід тв ер д ж у ю т ь :

п р ав о  н а  п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) в ж и тл і, 

зо к р ем а  св ід о ц т в о  п р о  п р ав о  в л асн о ст і, о рдер , 

д о го в ір  о р ен д и  (н ай м у , п ід н ай м у ), д о го в ір  н ай м у  

ж и т л а  у гу р т о ж и т к у  (д л я  с ту д ен т ів ) , р іш ен н я  суд у , 

як е  н аб р ал о  за к о н н о ї с и л и , п р о  н ад а н н я  о со б і п р ав а  

н а  в сел ен н я  д о  ж и т л о в о го  п р и м іщ е н н я , в и зн а н н я  за  

о с о б о ю  п р ав а  к о р и с т у в а н н я  ж и тл о в и м  

п р и м іщ е н н я м  аб о  п р а в а  в л ас н о ст і н а  н ьо го , п р ав а  

н а  р е єс т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  аб о  ін ш і 

п ід т в ер д ж у ю ч і д о к у м е н т и . У  р а з і в ід су тн о ст і 

з а зн а ч е н и х  д о к у м е н т ів  р е єс т р а ц ія  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) о со б и  зд ій сн ю є т ь с я  за  

з го д о ю  в л а с н и к а  (с п ів в л а с н и к ів ) ж и тл а , н ай м а ч а  т а  

ч л ен ів  й о го  с ім ’ї, у п о в н о в а ж е н о ї о со б и  ж и т л а  

(за зн ач ен і д о к у м е н т и  т а  з го д а  н е  в и м агаю ться  п ід



ч ас  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  (п ер еб у в ан н я ) 

м а л о л ітн іх  т а  н е п о в н о л іт н іх  д іт е й  за  ад р есо ю  

за д е к л а р о в а н о го /за р е є с т р о в а н о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

(п е р еб у в а н н я ) б а т ь к ів  аб о  за к о н н и х  п р ед с т а в н и к ів  

(п р е д ст а в н и к ів ) , аб о  о д н о го  з н и х ;

п р аво  н а  п ер е б у в ан н я  аб о  в зя тт я  н а  о б л ік  у 

с п е ц іа л ізо в а н ій  с о ц іа л ь н ій  у с т ан о в і, ін ш о го  

н ад а в ач а  с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м  

(д о в ід к а  п р о  п р и й н я т т я  н а  о б с л у г о в у в а н н я  в 

с п е ц іа л ізо в а н ій  с о ц іал ь н ій  у с т ан о в і, ін ш о го  

н ад а в ач а  с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м  за  

ф о р м о ю  зг ід н о  з д о д а т к о м  4, к о п ія  п о св ід ч е н н я  п ро  

в зя т тя  н а  о б л ік  б е зд о м н о ї о со б и , ф о р м а  як о го  

за тв ер д ж у є т ь с я  М ін с о ц п о л іт и к и  (д л я  о с іб , як і 

п ер е б у в аю ть  н а  о б л ік у  у  т а к и х  у с т ан о в а х  або  

зак л ад ах );

6) в ід о м о ст і аб о  д о к у м е н т , щ о  п ід т в е р д ж у є  сп л ату  

а д м ін іст р ат и в н о го  зб о р у  (н е  п о д ає т ь с я  у  р азі 

з д ій с н е н н я  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п ер е б у в ан н я );

7) в ій с ь к о в о -о б л ік о в и й  д о к у м е н т  (д л я  гр о м ад ян  

У к р а їн и , як і п ід л я га ю т ь  в зя т т ю  н а  в ій сь к о в и й  о б л ік  

аб о  п е р е б у в аю т ь  н а  в ій с ь к о в о м у  о б л ік у ).

2. У  р аз і п о д ан н я  за я в и  за к о н н и м  п р ед с та в н и к о м  

(п р е д ст а в н и к о м ) о со б и , д о д а т к о в о  п о д аю ться :

1) д о к у м е н т , щ о  п о с в ід ч у є  о со б у  за к о н н о го  

п р е д с т а в н и к а  (п р е д ст а в н и к а );

2) д о к у м е н т , щ о  п ід т в е р д ж у є  п о в н о в а ж е н н я  о со б и  

як  п р ед с т а в н и к а , к р ім  в и п а д к ів , к о л и  за я в а  

п о д ає т ь с я  за к о н н и м  п р е д с т а в н и к о м  м а л о л іт н ь о ї 

д и ти н и .

9. П о р я д о к  т а  сп о с іб  п о д ан н я  

д о к у м е н т ів , н ео б х ід н и х  д л я  

о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о сл у ги

З а я в н и к  д л я  о д е р ж ан н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги  з 

о ф о р м л ен н я  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

зв ер т ає т ь с я  д о  о р га н у  р е є с т р а ц ії - в ід д іл у  « Ц ен тр  

н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г»  в и ко н ав ч о го  

к о м ітету  П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї р ад и , п о в н о в а ж е н н я  

я к о го  п о ш и р ю є ть с я  н а  в ід п о в ід н у  а д м ін іст р ати в н о - 

т е р и т о р іал ь н у  о д и н и ц ю . Р е єс тр а ц ія  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  з а  за я в о ю  о с о б и  м о ж е  б у ти  зд ій сн е н о  

о р ган о м  р е є с т р а ц ії з о д н о ч а с н и м  зн я тт я м  з 

п о п е р е д н ь о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я .

10. П л а тн іс ть  н ад а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

А д м ін іс т р а т и в н а  п о с л у га  є п л атн о ю .

10.1 Н о р м а т и в н о -п р а в о в і акти , 

н а  п ід ст ав і я к и х  с тя гу єть ся  

п л ата

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  н а д а н н я  п у б л іч н и х  

(е л ек т р о н н и х  п у б л іч н и х ) п о сл у г  щ о д о  

д е к л а р у в а н н я  т а  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в



У к р а їн і в ід  05 .11 . 2021 р о к у  № 1 8 7 1 -ІХ

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  с в о б о д у  п ер е с у в ан н я  та  

в іл ьн и й  в и б ір  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і»

З ак о н  У к р а їн и  « П р о  н ад а н н я  а д м ін іст р ат и в н и х  

п о сл у г»

10.2 Р о зм ір  т а  п о р я д о к  в н ес е н н я  

п л ати  з а  п л ат н у  

а д м ін іст р ат и в н у  

п о сл у гу

1. З а  д е к л а р у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в ан н я , 

р е єс тр а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я , зн яття  із 

з а д е к л ар о в а н о го  м іс ц я  п р о ж и в ан н я , 

за р еє ст р о в а н о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  с п р ав л я єть ся  

а д м ін іст р ати в н и й  зб ір  у р о зм ір і:

1) 1,5 в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , 

в с т ан о в л ен о го  д л я  п р а ц е зд а т н и х  о с іб  н а  1 с іч н я  

к а л е н д ар н о го  р о к у , - з а  д е к л а р у в а н н я /р е єс т р а ц ію  

м ісц я  п р о ж и в а н н я  у р аз і зв е р н е н н я  о со б и  п р о тяго м  

в ст ан о в л ен о го  З а к о н о м  У к р а їн и  « П р о  н ад ан н я  

п у б л іч н и х  (е л ек т р о н н и х  п у б л іч н и х ) п о сл у г  щ о д о  

д е к л а р у в ан н я  т а  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в 

У к р а їн і в ід  0 5 .1 1 . 2021  р о к у  № 1 8 7 1 -ІХ  стр о к у ;

2) 2,5 в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , 

в ст ан о в л ен о го  д л я  п р а ц е зд а т н и х  о с іб  н а  1 с ічн я  

к а л е н д ар н о го  р о к у , - з а  д е к л а р у в а н н я  м ісц я  

п р о ж и в а н н я /р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  у р азі 

зв ер н е н н я  о со б и  з  п о р у ш е н н я м  в стан о в л ен о го  

З ак о н о м  У к р а їн и  « П р о  н ад а н н я  п у б л іч н и х  

(ел ек т р о н н и х  п у б л іч н и х ) п о с л у г  щ одо  

д е к л а р у в ан н я  т а  р е є с т р а ц ії м ісц я  п р о ж и в а н н я  в 

У к р а їн і в ід  05 .11 . 2021  р о к у  № 1871  -IX  стр о к у ;

3) 1,5 в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , 

в ст ан о в л ен о го  д л я  п р а ц е зд а т н и х  о с іб  н а  1 с іч н я  

к ал е н д ар н о го  р о к у , - з а  зн я т т я  із 

за д е к л а р о в а н о го /за р е є с т р о в а н о го  м ісц я  

п р о ж и в а н н я /зм ін у  м іс ц я  п р о ж и в а н н я .

2 .3 а  д е к л а р у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в а н н я /р еє ст р ац ію  

м ісц я  п р о ж и в а н н я  о д н о ч а с н о  із зн яттям  з 

п о п е р е д н ь о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  ад м ін іст р ат и в н и й  

зб ір  сп р а в л я єт ь ся  л и ш е  за  о д н у  а д м ін істр ати в н у  

п о сл у гу  (д е к л ар у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  / 

р е єс т р а ц ія  м ісц я  п р о ж и в а н н я ).

3. А д м ін іс т р ат и в н и й  зб ір  н е  с п р а в л я єт ь ся  у р азі 

зн я тт я  із за д е к л а р о в а н о го /за р е є с т р о в а н о го  м ісц я  

п р о ж и в а н н я /зм ін и  м іс ц я  п р о ж и в а н н я :

1) за  п о в ід о м л ен н я м  т е р и т о р іа л ь н о г о  о р ган у  або 

п ід р о зд іл у  ц ен т р а л ь н о го  о р га н у  в и к о н а в ч о ї вл ад и , 

щ о  р е ал ізу є  д е р ж а в н у  п о л іт и к у  у  сф ер і р е єс т р а ц ії 

ф ізи ч н и х  осіб ;

2) за  п о в ід о м л ен н я м  с п е ц іа л ізо в а н о ї с о ц іал ь н о ї 

у с тан о в и , за к л а д у  д л я  б е зд о м н и х  осіб , ін ш о го



н ад а в ач а  с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м ;

3) н а  п ід став і су д о в о г о  р іш е н н я , як е  н аб р ал о  

за к о н н о ї си л и , п р о  п о зб а в л е н н я  п р а в а  в л ас н о ст і н а  

ж и тл о  аб о  п р а в а  к о р и с т у в а н н я  ж и тл о м , п ро  

в и се л ен н я , п р о  в и зн а н н я  о с о б и  б е зв іс н о  в ід с у т н ь о ю  

або  о го л о ш е н н я  ї ї  п о м е р л о ю ;

4) за  п о в ід о м л е н н я м  у п о в н о в а ж е н о ї осо б и  

ж и тла .

5) н а  п ід ст ав і с в ід о ц т в а  п р о  см ер ть  або 

в ід о м о с т е й  п р о  д е р ж ав н у  р е є с т р а ц ію  см ер т і з 

Д е р ж ав н о го  р е єс т р у  ак т ів  ц и в іл ь н о г о  стан у

4. З а  р е єс т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я /зм ін у  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и -с и р о т и , д и т и н и , п о зб ав л е н о ї 

б а т ь к ів с ь к о го  п ік л у в а н н я , у з а к л а д і д л я  д іт е й -си р іт  

т а  д іт е й , п о зб а в л е н и х  б а т ь к ів с ь к о го  п ік л у ван н я , 

д и т я ч о м у  б у д и н к у  с ім е й н о го  ти п у , п р и й о м н ій  с ім ’ї  

а д м ін іст р ати в н и й  зб ір  н е  с п р а в л я єть ся .

5. З а  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п е р е б у в а н н я /зн я т т я  із 

за р еє стр о в а н о го  м іс ц я  п ер еб у в ан н я  

а д м ін іст р ат и в н и й  зб ір  н е  с п р а в л я єть ся .

11. С т р о к  н ад а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

У  д е н ь  зв ер н е н н я  о с о б и  аб о  ї ї  за к о н н о го  

п р ед став н и к а .

12. П ер ел ік  п ід ст ав  в ід м о в и  у 

н ад а н н і а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о сл у ги

1) у Д е р ж ав н о м у  р е єс т р і р е ч о в и х  п р ав  н а  н ер у х о м е  

м ай н о  м іс т я т ь ся  в ід о м о с т і п р о  о б тя ж е н н я  щ о д о  

ж и тл а , як е  о с о б а  д е к л а р у є  аб о  р е єс т р у є  як  м ісц е  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я );

2) в ід о м о с т і Д е р ж а в н о го  р е єс т р у  р е ч о в и х  п р ав  н а  

н ер у х о м е  м а й н о  н е  в ід п о в ід а ю т ь  в ід о м о с тя м  у 

п о д ан и х  о со б о ю  д о к у м е н т а х  аб о  д ан и х ;

3) о с о б а  п о д а л а  д о к у м е н т и  аб о  в ід о м о ст і, 

п ер е д б а ч е н і ц и м  З а к о н о м , н е  в  п о в н о м у  о б сязі;

4 ) у п о д ан и х  о с о б о ю  д о к у м е н т а х  аб о  в ід о м о стях  

м іс тя т ь ся  н е д о с т о в ір н і в ід о м о с т і аб о  п о д ан і 

д о к у м е н т и  є н ед ій с н и м и , аб о  с т р о к  д і ї  п асп о р тн о го  

д о к у м е н т а  ін о зем ц я  ч и  о с о б и  б ез гр о м а д я н с т в а , як і 

н а  з а к о н н и х  п ід ст ав а х  п р о ж и в а ю т ь  н а  т е р и т о р ії 

У к р а їн и , за к ін ч и в ся ;

5) за  д е к л а р у в а н н я м  аб о  р е є с т р а ц іє ю  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) о с о б и  зв ер н у л а ся  

д и т и н а  в ік о м  д о  14 р о к ів  аб о  о со б а , не 

у п о в н о в а ж е н а  н а  п о д а н н я  д о к у м е н т ів ;

6) ж и тл у , в  я к о м у  о с о б а  д е к л а р у є  аб о  р е єс т р у є  сво є  

1 м ісц е  п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я ) , н е  п р и с в о є н а



ад р ес а  у  в с т ан о в л ен о м у  п о р я д к у ;

7) за  ад р есо ю  ж и тл а , в я к о м у  о с о б а  д е к л а р у є  або  

р е єс т р у є  св о є  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  (п ер еб у в ан н я ) , 

н ая в н и й  о б ’єк т  н ер у х о м о го  м ай н а , як и й  не 

н ал еж и ть  до  ж и тл а ;

8) в ід о м о с т і р е єс т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и  щ о д о  

за д е к л ар о в а н о го  аб о  за р е є стр о в а н о го  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) б а т ь к ів  або  ін ш и х  

за к о н н и х  п р ед с т а в н и к ів  д и т и н и  в ік о м  д о  14 р о к ів  

н е  в ід п о в ід аю т ь  в ід о м о с т я м , н ав е д ен и м  у заяв і 

(д ек л ар ац ії) , п о д ан ій  ст о со в н о  ц іє ї д и ти н и ;

9) д а н і р е єс т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и  щ о д о  

за д е к л ар о в а н о го  аб о  за р еє стр о в а н о го  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) б а ть к ів  аб о  ін ш и х  

за к о н н и х  п р ед с т а в н и к ів  д и т и н и  в ік о м  в ід  14 д о  18 

р о к ів  н е  в ід п о в ід аю т ь  в ід о м о с т я м , н ав е д ен и м  у 

заяв і (д ек л ар ац ії) , п о д ан ій  ц ією  д и ти н о ю ..

Р іш ен н я  п р о  в ід м о в у  в 

д е к л а р у в а н н і/р е єс т р а ц ії/зн я т т і із 

за д е к л а р о в а н о го /за р е є с т р о в а н о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

п р и й м а єт ь с я  в д е н ь  зв е р н е н н я  о со б и , зак о н н о го  

п р е д с т а в н и к а  (п р е д ст а в н и к а ), у п о в н о в а ж е н о ї осо б и  

ж и т л а  аб о  у п о в н о в а ж е н о ї о со б и  с п е ц іа л ізо в а н о ї 

с о ц іа л ь н о ї у с т ан о в и , ін ш о го  н ад а в ач а  с о ц іал ь н и х  

п о сл у г  з п р о ж и в а н н я м , в я к и х  за зн а ч е н и м  о со б ам  

н ад а ю ть ся  со ц іал ь н і п о сл у ги  в ід п о в ід н о  д о  З ак о н у  

У к р а їн и  “ П р о  с о ц іа л ь н і п о с л у г и ” , п р о  щ о о рган  

р е єс т р а ц ії ін ф о р м у є  т а к и х  о с іб  із за зн ач ен н ям  

п ід ст ав  д л я  в ід м о в и  за со б а м и  п о ш то в о го , 

те л еф о н н о го  аб о  е л е к тр о н н о го  з в ’я зк у , в т о м у  ч и сл і 

засо б а м и  П о р тал у  Д ія .

13. Р е зу л ь т а т  н ад а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

П о с ад о в а  о с о б а  о р га н у  р е є с т р а ц ії в д ен ь  

зв ер н е н н я  о с о б и  аб о  ї ї  за к о н н о го  п р ед с т а в н и к а  

(п р ед став н и к а ) аб о  п р е д с т а в н и к а  с п е ц іа л ізо в а н о ї 

с о ц іа л ь н о ї у с т ан о в и , за к л а д у  со ц іал ьн о го  

о б с л у го в у в а н н я  т а  с о ц іа л ь н о го  за х и с ту  аб о  д ан и х  

в ід  о р ган у  с о ц іал ь н о го  з а х и с т у  н асел ен н я :

п р и й м а є  р іш е н н я  п р о  р е єс тр а ц ію  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) аб о  п р о  в ід м о в у  у 

р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) о со б и ;

в н о си т ь  в ід о м о с т і п р о  р е єс т р а ц ію  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) д о  р еєстр у  

т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м а д и  в ід п о в ід н о  д о  П о р яд к у  

ств о р ен н я , в е д е н н я  т а  а д м ін іст р у в а н н я  р е єс тр ів  

т е р и т о р іал ь н и х  гр о м ад , за т в е р д ж е н о го  п о стан о в о ю  

К аб ін ету  М ін істр ів  У к р а їн и  в ід  7 л ю то го  2 0 2 2  р. №  

265;



ф о р м у є  ін ф о р м а ц ію  п р о  р е є с т р а ц ію  м ісц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р еб у в а н н я ) о с о б и  д л я  ї ї  п ер ед ач і до  

в ід о м ч о ї ін ф о р м а ц ій н о ї с и с те м и  Д М С  з п о д ал ьш о ю  

п ер ед ач ею  ін ф о р м а ц ії д о  Є д и н о го  д е р ж ав н о го  

д е м о гр а ф іч н о го  р е є с т р у  в ід п о в ід н о  д о  П о р яд к у  

ел е к т р о н н о ї ін ф о р м а ц ій н о ї в за є м о д ії м іж  

ін ф о р м ац ій н о -к о м у н ік а ц ій н и м и  с и стем ам и  та  

п ер ед ач і о р га н ам и  р е є с т р а ц ії ін ф о р м а ц ії до  

Є д и н о го  д е р ж ав н о го  д е м о гр а ф іч н о го  р е єс тр у , 

з а т в ер д ж е н о го  п о с т а н о в о ю  К аб ін е ту  М ін істр ів  

У к р а їн и  в ід  7 л ю т о г о  2 0 2 2  р . №  2 6 5 ;

за  з в е р н е н н я м  о со б и , щ о  

д е к л а р у є /р е є с т р у є /зн ім а є

за д е к л а р о в а н е /за р е є с т р о в а н е  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  

(п е р еб у в а н н я ), аб о  ї ї  з а к о н н о г о  п р ед с т а в н и к а  

(п р е д ст а в н и к а ) в и д ає  в и т я г  з р еєстр у  

т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и .

14. С п о с о б и  о тр и м а н н я  

в ід п о в ід і (р е зу л ь та т у )
П р о  в н ес е н н я  ін ф о р м а ц ії п р о  за д е к л ар о в а н е  або  

за р еє стр о в а н е  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  (п ер еб у в ан н я ) 

о со б и  д о  р е єс т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и  о рган  

р е є с т р а ц ії у д е н ь  в н е с е н н я  в ід п о в ід н о ї ін ф о р м ац ії 

п о в ід о м л я є  о со б у  п о ш т о ю , за со б а м и  те л еф о н н о го  

аб о  е л е к т р о н н о го  з в ’я зк у , у  то м у  ч и сл і засо б ам и  

Є д и н о го  д е р ж а в н о го  в е б -п о р т а л у  ел е к т р о н н и х  

п осл у г.

15. П р и м іт к а
1) Я к щ о  п ід  ч ас  п о д а н н я  д о к у м е н т ів  в с т ан о в л ен о , 

щ о  о со б а , я к а  є г р о м а д я н и н о м  У к р а їн и , зв ер н у л ася  

д л я  р е є с т р а ц ії н о в о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  п ісл я  

за к ін ч е н н я  30 к а л е н д а р н и х  д н ів  п ісл я  зн я ття  з 

р е є с т р а ц ії з п о п е р е д н ь о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  або  

п о д ал а  д л я  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  н ед ій сн и й  

п а с п о р т  гр о м а д я н и н а  У к р а їн и , п о с а д о в а  о со б а  

о р ган у  р е є с т р а ц ії аб о  а д м ін іс т р а т о р  ц ен тр у  н ад ан н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г  ск л а д а є  п р о то к о л  п р о  

а д м ін іст р ат и в н е  п р а в о п о р у ш е н н я  в ід п о в ід н о  до  

статт і 197 К о д ек с у  У к р а їн и  п р о  ад м ін іст р ат и в н і 

п р ав о п о р у ш е н н я .

2) Я к щ о  п ід  ч ас  п о д а н н я  д о к у м е н т ів  ін о зем ц ем  чи  

о со б о ю  без г р о м а д я н с т в а  в с т ан о в л ен о , щ о  вон и  

зв е р н у л и с я  д л я  р е є с т р а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  п ісля  

з а к ін ч е н н я  30 к а л е н д а р н и х  д н ів  з  д н я  о тр и м а н н я  

п о св ід к и  н а  п о ст ій н е  п р о ж и в а н н я , п о св ід к и  н а  

т и м ч ас о в е  п р о ж и в а н н я , зн я тт я  з  р е єс т р а ц ії 

п о п е р е д н ь о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  аб о  п о д ал а  д л я  

р е єс т р а ц ії н о в о го  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  н ед ій с н и й  

д о к у м е н т , ін о зем ц я  чи  о со б у  б ез г р о м а д я н с тв а  

н ап р а в л я ю т ь  д о  т е р и т о р іа л ь н о г о  п ід р о зд іл у  Д М С  

в ід п о в ід н о  д о  т е р и т о р ії о б с л у г о в у в а н н я  д л я  в ж и ття



д о  н и х  зах о д ів  а д м ін іс т р а т и в н о го  в п л и в у  аб о  ін ш и х  

зах о д ів , в и зн а ч е н и х  за к о н о д а в ст в о м .

3) Н а  ч ас  д і ї  е к с п е р и м е н т а л ь н о го  п р о ек ту , 

п ер ед б ач ен о го  П о с т а н о в о ю  К М У  в ід  2 4 .1 2 .2 0 1 9  

№ 1 1 1 3 , п ід т в е р д ж е н н я  с п л а ти  ад м ін іст р ат и в н о го  

зб о р у  за  н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г  м о ж е  

зд ій сн ю в а т и ся  ч ер ез  в и к о р и с т а н н я  Д ер ж ав н о го  

сер в ісу  п ер е в ір к и  к в и т ан ц ій  (c h ek .g o v .u a ) із 

б а н к ів с ь к и м и  у с т ан о в а м и , я к і п р и й м а ю т ь  у ч ас т ь  у 

е к с п е р и м ен т а л ь н о м у  п р о ек т і.

4) Ін ф о р м ац ія  з Д е р ж а в н о г о  р е єс тр у  р е ч о в и х  п р ав  

н а  н ер у х о м е  м а й н о  т а  Р е єс тр у  п р ав  в л ас н о ст і н а  

н ер у х о м е  м а й н о , Д е р ж а в н о го  р еєстр у  Іп о тек , 

Є д и н о го  р е єс тр у  за б о р о н  в ід ч у ж ен н я  о б ’єк т ів  

н ер у х о м о го  м а й н а  щ о д о  с у б ’є к т а  - н ад аєть ся  

за я в н и к о м  д о  м о м е н ту  п о н о в л е н н я  д о с ту п у  до  

р еєстр у  н ер у х о м о ст і п р ац ів н и к а м  о р ган у  р е єс т р а ц ії 

м ісц я  п р о ж и в ан н я ._______________________________





Д о д ато к  1 

д о  р іш ен н я  

в и к о н а в ч о г о  ко м ітету  

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї рад и  

в ід  2 5 .0 1 .2 0 2 4  №  03

Т Е Х Н О Л О Г ІЧ Н А  К А Р Т К А  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги

РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ

в ід д іл у  « Ц е н тр  н ад а н н я  а д м ін іст р ати в н и х  п о сл у г»  в и к о н а в ч о г о  к о м ітету

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї р ад и  

______ (н а й м е н у в а н н я  с у б ’єк та  н ад а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о сл у ги )______

№

з/п

Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа

Структурний

підрозділ

Термін

виконання

1. П р и й о м  д о к у м е н т ів , щ о 

п о д аю ться  за я в н и к о м  аб о  й о го  

зак о н н и м  п р е д с та в н и к о м  д л я  

о ф о р м л ен н я  р е є с т р а ц ії м іс ц я  

п р о ж и в ан н я

го л о вн и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

«Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  н ад а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

У  д ен ь  

зв ер н е н н я

2. П е р ев ір к а  н а л е ж н о ст і 

п асп о р тн о го  д о к у м е н т а  о со б і, 

його  д ій сн іс ть  т а  п е р е в ір к а  

ін ф о р м ац ії щ о  м іс т и ть с я  в 

н ад ан и х  д о к у м е н т ах , 

н ео б х ід н и х  д л я  р е є с т р а ц ії 

м ісц я  п р о ж и в а н н я  о со б и , н а  

в ід п о в ід н ість  д ію ч о го  

за к о н о д а в ст в а

го л о вн и й

сп е ц іа л іс т

в ід д іл у

«Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  н ад а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

У  д е н ь  

зв ер н е н н я

3. В н есен н я  д а н и х  п ро  

р еєс т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

о со б и  д о  Р е єстр у  

те р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и  

П р и й н ятт я  р іш е н н я  п ро  

р еєстр ац ію  аб о  п р о  в ід м о в у  у 

р е єс тр а ц ії м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

о соби .

го л о вн и й  

сп е ц іа л іс т  

в ід д іл у  «Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  н ад а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

С т р о к  н е  м ає

п ер ев и щ у в ати

о д н о го

р о б о ч о го  д н я.

4. Ф о р м у в ан н я  в и тя гу  з Р еєстр у  

т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м ад и го л о вн и й

сп е ц іа л іс т

в ід д іл у

«Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  н ад а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

У  д ен ь  

п р и й н я ття  

р іш ен н я  п ро  

р еєс тр а ц ію  

м ісц я

п р о ж и в а н н я

осо б и



5. П о в ер н ен н я  о со б і аб о  її  

п р ед став н и к у  п ас п о р т н о го  

д о к у м е н т у  т а  в и д ач а  в и тя гу  з 

Р еєстр у  т е р и т о р іа л ь н о ї 

гр о м ад и

го л о в н и й  

с п е ц іа л іс т  

в ід д іл у  « Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  н ад а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

У  д ен ь  

п р и й н я т тя  

р іш ен н я  п р о  

р е єс т р а ц ію  

м ісц я

п р о ж и в а н н я

осо б и

6. Т ер м ін  н ад а н н я  п о сл у ги 1 д ен ь


