
Д о д ато к  5 

до  р іш ен н я  

ви ко н ав ч о го  ком ітету  

П о л о г ів с ь к о ї м іськ о ї ради  

від 25.01.2024 №  0)

ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К А Р Т К А  

а д м ін істр ати в н о ї п о слуги  

( ід е н т и ф ік а т о р  п о с л у г и  - 00038)

В И Д А Ч А  В И Т Я Г У  З  Р Е Є С Т Р У  Т Е Р И Т О Р І А Л Ь Н О Ї  Г Р О М А Д И

в ід д ілу  « Ц ен тр  н ад ан н я  а д м ін істр ати в н и х  п ослуг»  в и к о н ав ч о го  ком ітету

П ологівської м іської ради

(н ай м ен у в ан н я  с у б ’єк та  н ад ан н я  а д м ін істр ати в н о ї п о сл уги )

І н ф о р м а ц ія  п р о  с у б ’єк т а  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

1. М ісц езн ах о д ж ен н я  с у б ’єк та  

н ад ан н я  а д м ін істр ати в н о ї 

п о сл уги

69006 , З ап о р ізьк а  о б л асть , м. З ап о р іж ж я, вул. 

Ф ан атська , 10, ау д и то р ія  401

2. Ін ф о р м ац ія  щ од о  р еж и м у  

р о б о ти  с у б ’є к та  н ад ан н я  

а д м ін істр ати в н о ї п о слуги

П о н ед ілок , в івто р о к , сер ед а , ч етвер , - з 8 :00 год . до 

17:00 год .; п ’я тн и ц я  - з 8 :00  год . д о  15.45 

О б ід н я  п ер ер в а  з 12:00 год . до  12:45 год.

В и х ід н і д н і -  су б о та , н ед іл я

3. Т ел еф о н /ф ак с  (д о в ід ки ), 

ад р еса  е л е к тр о н н о ї п о ш ти  та  

в еб -сай т  с у б ’єк та  н ад ан н я  

а д м ін істр ати в н о ї п о сл уги

ел ек тр о н н а  адреса: cn ap p o ltg @ u k r.n e t 

в е б - с а й т : h ttp s ://m rad ap o lo g y .d o sv it.o rg .u a /

телеф он : 0 9 5 -89 2 -52 -2 6

Н о р м а т и в н і а к т и , я к и м и  р е г л а м е н т у є т ь с я  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

4. З акон и  У кр аїн и Закон  У к р аїн и  «П р о  ад м ін істр ати в н у  п роц едуру»  

в ід  17 .02 .2022  № 2 0 7 3 - IX

З ако н  У кр аїн и  «П р о  н ад ан н я  п у б л іч н и х  

(ел ек тр о н н и х  п у б л іч н и х ) п о сл у г  Щ О Д О  

д екл ар у в ан н я  т а  р е єс тр а ц ії м ісц я  п р о ж и ван н я  в 

У к р аїн і в ід  05 .11 . 2021 р о к у  № 1 8 7 1 -IX  

Закон  У к р аїн и  «П ро  м ісц ев е  сам о вр яд у ван н я»  в ід  

2 1 .05 .1 99 7  р о ку  №  2 8 0 /9 7 -В Р  

Закон  У країн и  «П ро  а д м ін істр ати в н і п ослуги »  в ід  

06 .09 .2012  № 5 2 0 3 -У І

Закон  У країн и  «П р о  сво б о д у  п ер есу в ан н я  та  

в ільн и й  ви б ір  м ісц я  п р о ж и в ан н я  в У країн і»  в ід  

11.12 .2003 №  1382-ІУ

5. А кти  К аб ін ету  М ін істр ів  

У к р аїн и

П о стан о в а  К аб ін ету  М ін істр ів  У країн и  в ід  

07 .02 .20 22  №  265 « Д еяк і п и тан н я  д екл ар у в ан н я  і 

р еєстр ац ії м ісц я  п р о ж и в ан н я  т а  веден н я р еєстр ів  

тер и то р іал ь н и х  гром ад »

У м о в и  о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

6. П ід став а  д л я  о д ер ж ан н я  

а д м ін істр ати в н о ї п о сл уги

З вер н ен н я  о со б и , я к а  д екл ар у є/р еєстр у є /зн ім ає  

м ісц е  п р о ж и в ан н я  (п ер еб у ван н я), вл асн и к а  

(сп іввласн и к ів ) ж и тл а, зако н н о го  п р ед став н и к а  

(п р ед ставн и ка) о со б и  або  в л асн и к а  (сп іввласн и ка) 

ж итла.

7. В и ч ер п н и й  п ер ел ік  

д о к у м ен т ів , н ео б х ід н и х  д л я  

о тр и м ан н я

1) заяв а  особи ;

2) п асп о р тн и й  д о к у м ен т  о со б и  (п асп орт  

гр о м ад ян и н а  У к р аїн и , ти м ч асо в е  п о св ід ч ен н я



ад м ін іст р ати в н о ї п о сл у ги , а 

також  вим оги до них

гр о м ад ян и н а  У к р аїн и , п о св ід к а  н а  п о ст ій н е  

прож ивання, посвідка н а  ти м ч асо в е  п р о ж и в ан н я , 

п о св ід ч ен н я  б іж ен ц я , п о св ід ч ен н я  особ и , як а  

п о тр еб у є  д о д атк о во го  зах и сту , п о св ід ч ен н я  особ и , 

я к ій  н ад ан о  ти м ч асо в и й  зах и ст ) або  д о в ід к а  про  

зв ер н ен н я  за  зах и сто м  в У к р аїн і;

3) д о к у м ен т , щ о п ід тв ер д ж у є  п о в н о в аж ен н я  особи  

як  зако н н о го  п р ед став н и к а ;

4) у разі зв ер н ен н я  за  о тр и м ан н ям  ви тягу  

в л асн и к о м  ж и тл а  д о д а тк о в о  п о д ається  д о к у м ен т , 

щ о п ід тв ер д ж у є  п р аво  в л асн о ст і н а  ж и тло .

8. П о р яд о к  т а  сп о с іб  п о д ан н я  

д о к у м ен т ів , н ео б х ід н и х  д ля  

о тр и м ан н я  а д м ін істр ати в н о ї 

п о слу ги

З а  зв ер н ен н ям  о соб и , я к а  д ек л ар у є /р еєстр у є  м ісце 

п р ож и ван н я  (п ер еб у ван н я), вл асн и ка  

(сп іввласн и к ів ) ж и тла, закон н о го  п р ед став н и к а  

(п р ед ставн и ка) о со б и  аб о  в л асн и к а  (сп іввласн и ка) 

ж итла, у п о в н о в а ж е н о ї о со б и  ж итла, 

іп отекодерж ателя  або  д о в ір ч о го  в л асн и к а  (д ал і - 

с у б ’єк т  зв ер н ен н я) о рган  р е єс тр а ц ії або  ц ен тр  

н ад ан н я  ад м ін істр ати в н и х  п о сл у г  ви д ає  ви тяг із 

реєстру  те р и то р іал ь н о ї гр ом ад и

9. П л атн ість  (б езо п л атн ість) 

н ад ан н я  ад м ін істр ати в н о ї 

п о слу ги

А д м ін істр ати в н а  п о сл у га  б езо п л атн а .

10. С тр ок  н ад ан н я  

а д м ін іст р ати в н о ї п ослу ги

В д ен ь  зв ер н ен н я .(у  разі н ая вн о ст і в ід о м о стей )

11. П ер ел ік  п ід став  д л я  в ід м о ви  

у н ад ан н і ад м ін істр ати в н о ї 

п о слу ги

1) о со б а  не п о д ал а  н ео б х ід н и х  д о к у м ен т ів  або 

ін ф орм ац ії;

2) у  п о д ан и х  д о к у м е н тах  м істять ся  н ед о стов ір н і 

в ід о м о ст і або п о д ан і д о к у м ен ти  є н ед ій сн и м и ;

3) зв ер н у л ася  д и т и н а  в ік о м  до  14 р о к ів  або  особа, 

не у п о в н о в аж ен а  н а  п о д ан н я  д о к у м ен т ів ;

4) в ід су тн ість  в ід о м о стей  п ро  р еєстр ац ію  м ісц я 

п р о ж и в ан н я /п ер еб у в ан н я .

12. Р е зу л ьтат  н ад ан н я  

а д м ін істр ати в н о ї п ослу ги

В и тяг у п ап ер о в ій  ф орм і ви д ається  п р ац івн и ко м  

орган у  р е єс тр а ц ії або  ц ен тр у  н ад ан н я  

а д м ін істр ати в н и х  п о сл у г  о соб і або  ї ї  закон н ом у  

п р ед став н и к у  (п р ед став н и к у ), щ о п од али  

п асп о р тн и й  д о к у м е н т  т а  д о к у м ен т , щ о 

п ід тв ер д ж у є п раво  в л асн о ст і н а  ж и тло  (у разі 

зв ер н ен н я  за  в и тяго м  в л асн и к а  ж и тла), 

п о в н о в аж ен н я  за к о н н о го  п р ед став н и к а  

(п р ед ставн и к а), п ісля  п ер ев ір к и  їх  н алеж н ості та  

д ій сн о сті.

13. С п о со б и  о тр и м ан н я  

в ід п о в ід і (резу л ьтату )

О соб и сто  особ і або  ї ї  за к о н н о м у  п р ед ставн и ку  

(п р е д с т а в н и к у )

14. П р и м ітк а 1) В и тяг  м істи ть  ін ф о р м ац ію  про  п р ізви щ е, 

власн е  ім ’я, по  б атьк о в і (за  н аявн о ст і), дату  

н ар о д ж ен н я , у н ік ал ь н и й  н ом ер  зап и су  в Є ди н ом у  

д ер ж авн о м у  д ем о гр а ф іч н о м у  реєстр і (за  

н аявн о сті), р еєстр ац ій н и й  н о м ер  о б л ік о в о ї картки  

п л атн и к а  п о д атк ів  (за  н ая вн о ст і), адресу  т а  дату  

за д ек л ар о в ан о го /зар еєстр о в ан о го  м ісц я  

п р о ж и в ан н я  (п ер еб у в ан н я) або  ад ресу  т а  дату  

зн ято го  м ісц я  п р о ж и в ан н я  (п ер еб у ван н я), або



К ер у ю ч а  сп р ав ам и (сек р етар ) 

в и кон авчо го  ко м ітету

в ід ом ості про  ск асо в ан е  м ісц е  п р о ж и ван н я  

(п ер еб у ван н я), ви д  в и тягу , д ату  ф о рм у ван н я  

ви тягу , н о м ер  ви тягу , н ай м ен у в ан н я  орган у  

реєстр ац ії, п ід став у  д л я  ф о р м у в ан н я  ви тягу , дату  

зверн ен н я  за  ви тяго м , в ід о м о ст і про  с у б ’єк та  

зап и ту .

2) В и тяг  п о в и н ен  м істи ти  у н ікал ьн и й  

елек тр о н н и й  ід ен ти ф ік ато р  ((^ІІ-код), яки й  

ф о р м ується  авто м ати ч н о .

П ер ев ір к а  ви тягу  п р о в о д и ть ся  за  д о п о м о го ю  

ел ек тр о н н и х  п р и стр о їв  ш л ях о м  зч и ту в ан н я  

у н ік ал ьн о го  ел ек тр о н н о го  ід ен ти ф ік ато р а  (Р Я -  

код у), яки й  заб езп еч у є  о тр и м ан н я  д ан и х  із 

в ід о м ч о ї ін ф о р м ац ій н о ї си стем и  Д М С  через єди н у  

ін ф о р м ац ій н у  си стем у  М В С .

3) С у б ’єк т  зв ер н ен н я  м ож е звер н у ти ся  за  

о тр и м ан н ям  в и тягу  через П о ртал  Д ія  п ісля  

п р о х о д ж ен н я  н и м  ел е к тр о н н о ї ід ен ти ф ік ац ії та  

автен ти ф ікац ії.

4) За  зв ер н ен н ям  о соб и , зако н н о го  

п р ед став н и к а  (п р ед став н и к а ) в и тя г  із реєстру  

т е р и то р іал ь н о ї гр о м ад и  так о ж  м ож е м істи ти  

ін ф о р м ац ію  про  п о п ер ед н і п ер іоди  

зад ек л ар о в ан о го /зар еєстр о в ан о го  м ісц я 

п р о ж и в ан н я  (п ер еб у в ан н я) особи  в 

а д м ін істр ати в н о -тер и то р іал ь н ій  од и н и ц і за  м ісц ем  

звер н ен н я  особи .

5) В и тяги  з р еєстр у  те р и то р іал ь н о ї гр ом ад и , 

о тр и м ан і в ел ек тр о н н ій  або  п ап ер о в ій  ф орм і, 

м аю ть  о д н ак о в у  ю р и д и ч н у  силу.

О к сан а  К О В А Л Е В С Ь К А





Д од аток  5 

д о  р іш ен н я  

ви ко н ав ч о го  ком ітету  

П о л о г ів с ь к о ї м іськ о ї ради  

в ід  25 .0 1 .2 0 2 4  № 0 3

Т Е Х Н О Л О Г ІЧ Н А  К А Р Т К А  

ад м ін істр ати в н о ї п о сл уги

В И Д А Ч А  В И Т Я Г У  З  Р Е Є С Т Р У  Т Е Р И Т О Р І А Л Ь Н О Ї  Г Р О М А Д И

в ід д іл у  « Ц ен тр  н ад ан н я  а д м ін істр ати в н и х  п ослуг»  

ви ко н ав ч о го  ко м ітету  П о л о гів ськ о ї м іс ь к о ї ради

№

з/п

Е т а п и  п о с л у г и В ід п о в ід а л ь н а  

п о с а д о в а  о со б а

С т р у к т у р н и й

п ід р о зд іл

Т е р м ін

в и к о н а н н я

1. П ри й ом  д о к у м ен т ів , щ о 

п од аю ться  заяв н и к о м  або  й ого  

закон н и м  п р ед став н и к о м  д ля  

н ад ан н я  ви тягу  з Р еєстр у  

тер и то р іал ь н о ї гром ад и

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  

в ід д іл у  « Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц ен тр  

н ад ан н я

ад м ін істр ати в н и х

послуг»

У  ден ь  

звер н ен н я

2 . П ерев ірка  н ал еж н о ст і 

п асп ор тн ого  д о к у м е н т а  особ и , 

його д ій сн ість  т а  п ер ев ір к а  

ін ф о р м ац ії щ о м істи ться  в 

н ад ан и х  д о к у м ен тах , 

н ео б х ід н и х  д ля  н ад ан н я  ви тягу  

з Р еєстру  те р и то р іал ь н о ї 

гром ади , н а  в ід п о в ід н ість  

д ію ч о го  зак о н о д ав ств а

г о л о в н и й  с п е ц іа л іс т  

в ід д іл у  « Ц Н А П »

в ід д іл  «Ц ен тр  

н ад ан н я

а д м ін істр ати в н и х

п ослуг»

У  д ен ь  

звер н ен н я

3. Ф ор м уван н я  заяви  і в н есен н я  

д ан и х  про  особу  д о  Р еєстру  

тер и то р іал ь н о ї гр ом ад и  

(веден н я  к ар то тек и  з п и тан ь  

реєстр ац ії ф ізи ч н и х  осіб).

У  разі н ео б х ід н о ст і п р и й н яття  

р іш ен н я  про  в ід м о в у  у  ви дач і 

витягу .

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  

в ід д іл у  « Ц Н А П »

в ід д іл  «Ц ен тр  

н ад ан н я

ад м ін істр ати в н и х

п ослуг»

У  ден ь  

зверн ен н я

4. Ф ор м уван н я  ви тягу  з Р еєстру  

тер и то р іал ь н о ї гром ади .

го л о в н и й  

с п е ц іа л іс т  в ід д іл у  

« Ц Н А П »

в ід д іл  «Ц ен тр  

н ад ан н я

ад м ін істр ати в н и х

п ослуг»

У  ден ь  

зверн ен н я

5. П оверн ен н я  особ і або  її 

п р ед ставн и ку , п асп о р тн о го  

д о кум ен ту  т а  в и д ач а  ви тягу  з 

Р еєстру  те р и то р іал ь н о ї гро м ад и

го л о в н и й  с п е ц іа л іс т  

в ід д іл у  « Ц Н А П »

в ід д іл  «Ц ен тр  

н ад ан н я

ад м ін істр ати в н и х

п ослуг»

У  д ен ь  

звер н ен н я

6 . Т ер м ін  н ад ан н я  п о сл уги 1 д ен ь

ви кон авчо го  к о м ітету

ІІЖ«
\ \  -я

О к сан а  К О В А Л Е В С Ь К А




