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Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

1. М іс ц е з н а х о д ж е н н я  с у б ’є к т а  

н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у ги

6 9 0 0 6 , З а п о р із ь к а  о б л а с т ь , м . З а п о р іж ж я , ву л . 

Ф а н а т с ь к а , 10, а у д и т о р ія  401

2. Ін ф о р м а ц ія  щ о д о  р е ж и м у  

р о б о т и  с у б ’є к т а  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

п о н е д іл о к , в ів т о р о к , с е р е д а , ч е т в е р , - з 8 :0 0  го д . д о  

17 :0 0  го д .; п ’я т н и ц я  - з 8 :0 0  го д . д о  15 .45  

О б ід н я  п е р е р в а  з 12 :0 0  го д . д о  12:45  го д .

В и х ід н і д н і -  с у б о т а , н е д іл я

3. Т е л е ф о н /ф а к с  (д о в ід к и ) , 

а д р е с а  е л е к т р о н н о ї п о ш т и  

т а  в е б -с а й т  с у б ’є к т а  

н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у ги

е л е к т р о н н а  а д р е с а : c n a p p o ltg @ u k r .n e t 

в е б -с а й т  : h ttp s : / /m ra d a p o lo g y .d o s v it .o rg .u a /

т е л е ф о н : 0 9 5 -8 9 2 -5 2 -2 6

гіормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4. З а к о н и  У к р а їн и
З а к о н  У к р а їн и  « П р о  а д м ін іс т р а т и в н у  п р о ц е д у р у »  в ід  

1 7 .0 2 .2 0 2 2  № 2 0 7 3 - IX

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  н а д а н н я  п у б л іч н и х  (е л е к т р о н н и х  

п у б л іч н и х )  п о с л у г  щ о д о  д е к л а р у в а н н я  т а  р е є с т р а ц ії  

м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і в ід  0 5 .1 1 .2 0 2 1  р о к у  

№ 1 8 7 1 -IX

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  Є д и н и й  д е р ж а в н и й  

д е м о г р а ф іч н и й  р е є с т р  т а  д о к у м е н т и , щ о  

п ід т в е р д ж у ю т ь  г р о м а д я н с т в о  У к р а їн и , п о с в ід ч у ю т ь  

г р о м а д я н с т в о  У к р а їн и , п о с в ід ч у ю т ь  о с о б у  ч и  ї ї  

с п е ц іа л ь н и й  с т а т у с »  в ід  2 0 .1 1 .2 0 1 2  р о к у  №  5 4 9 2 -У І

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  с в о б о д у  п е р е с у в а н н я  т а  в іл ь н и й  

в и б ір  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і»  в ід  1 1 .1 2 .2 0 0 3  №  

13 82-1V

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  п р а в о в и й  с т а т у с  ін о з е м ц ів  т а  

о с іб  б е з  г р о м а д я н с т в а »  в ід  2 2  в е р е с н я  2011  р о к у  №  

3 7 7 3 -У І

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  м іс ц е в е  с а м о в р я д у в а н н я »  в ід



2 1 .0 5 .1 9 9 7  р о к у  №  2 8 0 /9 7 -В Р

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  в н е с е н н я  з м ін  д о  д е я к и х  

з а к о н о д а в ч и х  а к т ів  У к р а їн и  щ о д о  р о з ш и р е н н я  

п о в н о в а ж е н ь  о р г а н ів  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я  т а  

о п т и м із а ц ії  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г»  в ід

1 0 .1 2 .2 0 1 5  №  8 8 8 -V III

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  а д м ін іс т р а т и в н і п о с л у ги »  в ід  

0 6 .0 9 .2 0 1 2  №  5 2 0 3 -V I

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  п о р я д о к  в и їз д у  з  У к р а їн и  і в 'їзд у  

в  У  к р а їн у  г р о м а д я н  У  к р а їн и »  в ід  2 1 .0 1 .1 9 9 4  №  3 8 5 7 - 

X II

5. А к т и  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  

У к р а їн и

П о с т а н о в а  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  0 7 .0 2 .2 0 2 2  

№  265  « Д е я к і п и т а н н я  д е к л а р у в а н н я  і р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  т а  в е д е н н я  р е є с т р ів  т е р и т о р іа л ь н и х  

гр о м а д »

П о с т а н о в а  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  2 8 .1 2 .2 0 2 0  

№  1364 « П р о  р е а л із а ц ію  е к с п е р и м е н т а л ь н о г о  п р о е к т у  

щ о д о  р е є с т р а ц ії ,  з н я т т я  з р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

в е л е к т р о н н ій  ф о р м і»

П о с т а н о в а  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  2 4 .1 2 .2 0 1 9  

№  1113 « П р о  з а п р о в а д ж е н н я  е к с п е р и м е н т а л ь н о г о  

п р о е к т у  щ о д о  с п р о щ е н н я  п р о е к т у  п е р е в ір к и  ф а к т у  

о п л а т и  а д м ін іс т р а т и в н и х  т а  ін ш и х  п о с л у г  з 

в и к о р и с т а н н я м  п р о г р а м н о г о  п р о д у к т у  "ch eck "»

П о с т а н о в а  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  1 0 .0 7 .2 0 1 9  

№  691 « П р о  р е а л із а ц ію  е к с п е р и м е н т а л ь н о г о  п р о е к т у  

щ о д о  с т в о р е н н я  с п р и я т л и в и х  у м о в  д л я  р е а л із а ц і ї  п р ав  

д и т и н и »

П о с т а н о в а  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  0 7 .1 2 .2 0 1 6  

№  921 « П р о  з а т в е р д ж е н н я  П о р я д к у  о р г а н із а ц ії  т а  

в е д е н н я  в ій с ь к о в о г о  о б л ік у  п р и з о в н и к ів  і 

в ій с ь к о в о з о б о в  ’ я за н и х »

6. А к т и  ц е н т р а л ь н и х  о р г а н ів  

в и к о н а в ч о ї в л а д и

Н а к а з  М ін іс т е р с т в а  в н у т р іш н іх  с п р а в  У к р а їн и  в ід

1 6 .0 8 .2 0 1 6  №  8 1 6  « П р о  з а т в е р д ж е н н я  П о р я д к у  

п р о в а д ж е н н я  з а  з а я в а м и  п р о  о ф о р м л е н н я  д о к у м е н т ів  

д л я  в и їз д у  г р о м а д я н  У к р а їн и  з а  к о р д о н  н а  п о с т ій н е  

п р о ж и в а н н я » , з а р е є с т р о в а н и й  в М ін іс т е р с т в і ю с т и ц ії  

У к р а їн и  0 9  в е р е с н я  2 0 1 6  р о к у  з а №  1 2 4 1 /2 9 3 7 1

Н а к а з  М ін іс т е р с т в а  з а к о р д о н н и х  с п р а в  У к р а їн и  в ід

2 2 .1 2 .2 0 1 7  №  573 « П р о  з а т в е р д ж е н н я  П о р я д к у  

п р о в а д ж е н н я  в  з а к о р д о н н и х  д и п л о м а т и ч н и х  

у с т а н о в а х  У к р а їн и  з а  з а я в а м и  п р о  о ф о р м л е н н я  

д о к у м е н т ів  д л я  з а л и ш е н н я  н а  п о с т ій н е  п р о ж и в а н н я  за  

к о р д о н о м  г р о м а д я н  У к р а їн и , я к і в и їх а л и  з а  к о р д о н  

т и м ч а с о в о » , з а р е є с т р о в а н и й  в  М ін іс т е р с т в і ю с т и ц ії



| У к р а їн и  18 с іч н я  2 0 1 8  р о к у  з а  №  7 7 /3 1 5 2 9

Умови отримання адміністративної послуги

7. П ід с т а в а  д л я  о д е р ж а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у ги

П о д а н н я  за я в и  п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

(п е р е б у в а н н я )  о с о б и  в ік о м  д о  14 р о к ів  о д н и м  з ї ї  

б а т ь к ів  аб о  ін ш и х  з а к о н н и х  п р е д с т а в н и к ів  з а  з г о д о ю  

ін ш о го  з б а т ь к ів  аб о  з а к о н н и х  п р е д с т а в н и к ів  (к р ім  

в и п а д к ів , к о л и  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  д и т и н и  в и з н а ч е н о  

в ід п о в ід н и м  р іш е н н я м  с у д у  аб о  р іш е н н я м  о р га н у  

о п ік и  т а  п ік л у в а н н я ) .

8. В и ч е р п н и й  п е р е л ік  

д о к у м е н т ів  н е о б х ід н и х  д л я  

о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у ги

1) з а я в а  за  ф о р м о ю  з г ід н о  з д о д а т к а м и  3 і 8 д о  

П о р я д к у  д е к л а р у в а н н я  т а  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я ) , з а т в е р ж е н н о г о  

П о с т а н о в о ю  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  

0 7 .0 2 .2 0 2 2  №  2 6 5 ;

2) п а с п о р т н и й  д о к у м е н т  о с о б и  аб о  д о в ід к у  п р о  

з в е р н е н н я  з а  з а х и с т о м  в У к р а їн і (д л я  о с іб , як і 

р е є с т р у ю т ь  м іс ц е  п е р е б у в а н н я ) ;

3) с в ід о ц т в о  п р о  н а р о д ж е н н я  (д л я  д іт е й  в ік о м  д о  14 

р о к ів ) , к р ім  ін о з е м ц ів  т а  о с іб  б е з  гр о м а д я н с т в а , аб о  

д о к у м е н т  п р о  р е є с т р а ц ію  н а р о д ж е н н я , в и д а н и й  

к о м п е т е н т н и м  о р га н о м  ін о з е м н о ї д е р ж а в и  і 

л е г а л із о в а н и й  у  в с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у , я к щ о  ін ш е  н е  

п е р е д б а ч е н о  м іж н а р о д н и м  д о г о в о р о м  У к р а їн и , з г о д а  

н а  о б о в ’я з к о в іс т ь  я к о г о  н а д а н а  В е р х о в н о ю  Р а д о ю  

У к р а їн и ;

4 ) д о в ід к а  п р о  р е є с т р а ц ію  о с о б и  г р о м а д я н и н о м  

У к р а їн и  (у  р а з і з д ій с н е н н я  в п е р ш е  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и  в ік о м  д о  14 р о к ів , у  с в ід о ц т в і п р о  

н а р о д ж е н н я  я к о ї  з а з н а ч е н о , щ о  б а т ь к и  аб о  о д и н  із 

б а т ь к ів  є ін о зе м ц е м  ч и  о с о б о ю  б е з  гр о м а д я н с т в а ) ;

5) з г о д а  б а т ь к ів  а б о  з а к о н н и х  п р е д с т а в н и к ів  (к р ім  

в и п а д к ів , к о л и  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  д и т и н и  в и з н а ч е н о  

в ід п о в ід н и м  р іш е н н я м  с у д у  аб о  р іш е н н я м  о р га н у  

о п ік и  т а  п ік л у в а н н я ) ;

6) в ід о м о с т і аб о  д о к у м е н т , щ о  п ід т в е р д ж у є  с п л а т у  

а д м ін іс т р а т и в н о г о  з б о р у ;

7) д о к у м е н т и , щ о  п ід т в е р д ж у ю т ь  п р а в о  н а  

п е р е б у в а н н я  аб о  в з я т т я  н а  о б л ік  у  с п е ц іа л із о в а н ій  

с о ц іа л ь н ій  у с т а н о в і, ін ш о г о  н а д а в а ч а  с о ц іа л ь н и х  

п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м ;

п р а в о  н а  п е р е б у в а н н я  а б о  в з я т т я  н а  о б л ік  у 

с п е ц іа л із о в а н ій  с о ц іа л ь н ій  у с т а н о в і, ін ш о г о  н а д а в а ч а  

с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з  п р о ж и в а н н я м :

- д о в ід к а  п р о  п р и й н я т т я  н а  о б с л у г о в у в а н н я  в



с п е ц іа л із о в а н ій  с о ц іа л ь н ій  у с т а н о в і, ін ш о го  н а д а в а ч а  

с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м  з а  ф о р м о ю  з г ід н о  

з д о д а т к о м  4  д о  П о р я д к у ,

- к о п ія  п о с в ід ч е н н я  п р о  в з я т т я  н а  о б л ік  б е з д о м н о ї 

о с о б и , ф о р м а  я к о г о  з а т в е р д ж у є т ь с я  М ін с о ц п о л іт и к и  

(д л я  о с іб , я к і п е р е б у в а ю т ь  н а  о б л ік у  у  т а к и х  у с т а н о в а х  

а б о  з а к л а д а х ) ;

8) д о к у м е н т и , щ о  п ід т в е р д ж у ю т ь  п о в н о в а ж е н н я  о с о б и  

я к  з а к о н н о г о  п р е д с т а в н и к а , к р ім  в и п а д к ів , я к щ о  

з а к о н н и м и  п р е д с т а в н и к а м и  д и т и н и  є ї ї  б а т ь к и  ч и  о д и н  

із б а т ь к ів .

9) п и с ь м о в а  з г о д а  іп о т е к о  д е р ж а т е л я  аб о  д о в ір ч о г о  

в л а с н и к а , у  р а з і п е р е б у в а н н я  ж и т л а  в іп о т е ц і, д о в ір ч ій  

в л а с н о с т і.

9. П о р я д о к  т а  с п о с іб  п о д а н н я  

д о к у м е н т ів , н е о б х ід н и х  д л я  

о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у ги

З а я в н и к  д л я  о д е р ж а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и  з 

о ф о р м л е н н я  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  з в е р т а є т ь с я  

д о  о р га н у  р е є с т р а ц ії  - в ід д іл у  « Ц е н т р  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г »  в и к о н а в ч о г о  к о м іт е т у  

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї  р а д и , п о в н о в а ж е н н я  я к о го  

п о ш и р ю є т ь с я  н а  в ід п о в ід н у  а д м ін іс т р а т и в н о -  

т е р и т о р іа л ь н у  о д и н и ц ю . Р е є с т р а ц ія  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

з а  з а я в о ю  о с о б и  м о ж е  б у т и  з д ій с н е н о  о р га н о м  

р е є с т р а ц ії  з о д н о ч а с н и м  з н я т т я м  з п о п е р е д н ь о г о  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я .

У  р а з і к о л и  о с о б а  н е  м о ж е  с а м о с т ій н о  зв е р н у т и с я  

д о  о р г а н у  р е є с т р а ц ії ,  р е є с т р а ц ія  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

(п е р е б у в а н н я )  м о ж е  б у т и  з д ій с н е н а  з а  з в е р н е н н я м  

з а к о н н о г о  п р е д с т а в н и к а  а б о  п р е д с т а в н и к а  н а  п ід с т а в і 

д о в ір е н о с т і, п о с в ід ч е н о ї в у с т а н о в л е н о м у  з а к о н о м  

п о р я д к у  (д а л і - п р е д с т а в н и к ) .

З а я в а  п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  д и т и н и  

в ік о м  д о  14 р о к ів  п о д а є т ь с я  о д н и м  з  ї ї  б а т ь к ів  або  

ін ш и х  з а к о н н и х  п р е д с т а в н и к ів .

10. П л а т н іс т ь  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

А д м ін іс т р а т и в н а  п о с л у г а  є п л а т н о ю .

10.1 Н о р м а т и в н о -п р а в о в і  а к ти , 

н а  п ід с т а в і я к и х  с т я г у є т ь с я  

п л а т а

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  н а д а н н я  п у б л іч н и х  (е л е к т р о н н и х  

п у б л іч н и х )  п о с л у г  щ о д о  д е к л а р у в а н н я  т а  р е є с т р а ц ії  

м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і  в ід  0 5 .1 1 .2 0 2 1  р о к у  

№ 1 8 7 1 -IX

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  с в о б о д у  п е р е с у в а н н я  т а  в іл ь н и й  

в и б ір  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  в У к р а їн і»

З а к о н  У к р а їн и  « П р о  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г»

10.2 Р о з м ір  т а  п о р я д о к  в н е с е н н я 1) 1,5 в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , в с т а н о в л е н о г о



п л а т и  з а  п л а т н у

а д м ін іс т р а т и в н у

п о с л у гу

д л я  п р а ц е з д а т н и х  о с іб  н а  1 с іч н я  к а л е н д а р н о г о  р о к у , -  

з а  д е к л а р у в а н н я  /  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  у  р а з і 

з в е р н е н н я  о с о б и  п р о т я г о м  в с т а н о в л е н о г о  ц и м  

З а к о н о м  с т р о к у ;

2) 2 ,5  в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , в с т а н о в л е н о го  

д л я  п р а ц е з д а т н и х  о с іб  н а  1 с іч н я  к а л е н д а р н о г о  р о к у , -  

з а  д е к л а р у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  /  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  у  р а з і з в е р н е н н я  о с о б и  з п о р у ш е н н я м  

в с т а н о в л е н о г о  ц и м  З а к о н о м  с т р о к у ;

3 ) 1,5 в ід с о т к а  п р о ж и т к о в о г о  м ін ім у м у , в с т а н о в л е н о г о  

д л я  п р а ц е з д а т н и х  о с іб  н а  1 с іч н я  к а л е н д а р н о г о  р о к у , -  

з а  з н я т т я  із з а д е к л а р о в а н о г о  /  з а р е є с т р о в а н о г о  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  /  з м ін у  м іс ц я  п р о ж и в а н н я .

2 . З а  д е к л а р у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  /  р е є с т р а ц ію  

м іс ц я  п р о ж и в а н н я  о д н о ч а с н о  із з н я т т я м  з 

п о п е р е д н ь о г о  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и й  

зб ір  с п р а в л я є т ь с я  л и ш е  з а  о д н у  а д м ін іс т р а т и в н у  

п о с л у гу  (д е к л а р у в а н н я  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  /  р е є с т р а ц ія  

м іс ц я  п р о ж и в а н н я ) .

3. А д м ін іс т р а т и в н и й  зб ір  н е  с п р а в л я є т ь с я  у  р а з і з н я т т я  

із з а д е к л а р о в а н о г о  /  з а р е є с т р о в а н о г о  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  /  з м ін и  м іс ц я  п р о ж и в а н н я :

1) з а  п о в ід о м л е н н я м  т е р и т о р іа л ь н о г о  о р га н у  аб о  

п ід р о з д іл у  ц е н т р а л ь н о г о  о р г а н у  в и к о н а в ч о ї в л а д и , щ о  

р е а л із у є  д е р ж а в н у  п о л іт и к у  у  с ф е р і р е є с т р а ц ії  

ф із и ч н и х  о с іб ;

2 ) з а  п о в ід о м л е н н я м  с п е ц іа л із о в а н о ї с о ц іа л ь н о ї 

у с т а н о в и , з а к л а д у  д л я  б е з д о м н и х  о с іб , ін ш о г о  

н а д а в а ч а  с о ц іа л ь н и х  п о с л у г  з п р о ж и в а н н я м ;

3) н а  п ід с т а в і с у д о в о г о  р іш е н н я , я к е  н а б р а л о  з а к о н н о ї 

с и л и , п р о  п о з б а в л е н н я  п р а в а  в л а с н о с т і н а  ж и т л о  аб о  

п р а в а  к о р и с т у в а н н я  ж и т л о м , п р о  в и с е л е н н я , п р о  

в и з н а н н я  о с о б и  б е зв іс н о  в ід с у т н ь о ю  аб о  о г о л о ш е н н я  

ї ї  п о м е р л о ю ;

4) з а  п о в ід о м л е н н я м  у п о в н о в а ж е н о ї о с о б и  ж и тл а .

5) З а  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  /  з м ін у  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и -с и р о т и , д и т и н и , п о з б а в л е н о ї 

б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я , у  з а к л а д і д л я  д іт е й -с и р іт  т а  

д іт е й , п о з б а в л е н и х  б а т ь к ів с ь к о г о  п ік л у в а н н я , 

д и т я ч о м у  б у д и н к у  с ім е й н о г о  т и п у , п р и й о м н ій  с ім ’ї  

а д м ін іс т р а т и в н и й  з б ір  н е  с п р а в л я є т ь с я .

6) З а  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п е р е б у в а н н я  /  з н я т т я  із



з а р е є с т р о в а н о г о  м іс ц я  п е р е б у в а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и й  

з б ір  н е  с п р а в л я є т ь с я .

11. С т р о к  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

У  д е н ь  з в е р н е н н я  о с о б и  аб о  ї ї  з а к о н н о г о  

п р е д с т а в н и к а .

12. П е р е л ік  п ід с т а в  в ід м о в и  у 

н а д а н н і а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у г и

1) у  Д е р ж а в н о м у  р е є с т р і р е ч о в и х  п р а в  н а  н е р у х о м е  

м а й н о  м іс т я т ь с я  в ід о м о с т і п р о  о б т я ж е н н я  щ о д о  

ж и т л а , я к е  о с о б а  д е к л а р у є  а б о  р е є с т р у є  я к  м іс ц е  

п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я ) , щ о  с т о с у ю т ь с я  з а б о р о н и  

д е к л а р у в а н н я /р е є с т р а ц і ї  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

(п е р е б у в а н н я )  у  т а к о м у  ж и т л і, а б о  п е р е б у в а н н я  ж и т л а  

в іп о т е ц і, д о в ір ч ій  в л а с н о с т і я к  с п о с о б у  з а б е з п е ч е н н я  

в и к о н а н н я  з о б о в ’я з а н ь  (у  р а з і  в ід с у т н о с т і п и с ь м о в о ї 

з г о д и  в ід п о в ід н о г о  іп о т е к о  д е р ж а т е л я  аб о  д о в ір ч о г о  

в л а с н и к а  н а  д е к л а р у в а н н я /р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я ) ;

2 )  в ід о м о с т і Д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  р е ч о в и х  п р а в  н а  

н е р у х о м е  м а й н о  н е  в ід п о в ід а ю т ь  в ід о м о с т я м , 

з а зн а ч е н и м  у  п о д а н и х  о с о б о ю  д о к у м е н т а х  аб о  д а н и х ;

3) о с о б а  н е  п о д а л а  аб о  п о д а л а  н е  в  п о в н о м у  о б с я з і 

н е о б х ід н і д о к у м е н т и  аб о  в ід о м о с т і;

4 )  у  п о д а н и х  о с о б о ю  д о к у м е н т а х  аб о  в ід о м о с т я х  

м іс т я т ь с я  н е д о с т о в ір н і в ід о м о с т і аб о  п о д а н і 

д о к у м е н т и  є н е д ій с н и м и  (к р ім  в и п а д к у , 

п е р е д б а ч е н о г о  п у н к т о м  53 ц ь о г о  П о р я д к у ) , аб о  с т р о к  

д і ї  п а с п о р т н о г о  д о к у м е н т а  ін о з е м ц я  ч и  о с о б и  б ез  

гр о м а д я н с т в а , я к і н а  з а к о н н и х  п ід с т а в а х  п р о ж и в а ю т ь  

н а  т е р и т о р ії  У к р а їн и , з а к ін ч и в с я ;

5) з в е р н у л а с я  д и т и н а  в ік о м  д о  14 р о к ів  аб о  о с о б а , н е  

у п о в н о в а ж е н а  н а  п о д а н н я  д о к у м е н т ів ;

6) ж и т л у , в я к о м у  о с о б а  д е к л а р у є  аб о  р е є с т р у є  с в о є  

м іс ц е  п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я ) , н е  п р и с в о є н а  а д р е с а  

у  в с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у ;

7) з а  а д р е с о ю  ж и т л а , в  я к о м у  о с о б а  д е к л а р у є  або  

р е є с т р у є  с в о є  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я ) , 

н а я в н и й  о б ’є к т  н е р у х о м о г о  м а й н а , я к и й  н е  н а л е ж и т ь  

д о  ж и т л а ;

8) в ід о м о с т і р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї  г р о м а д и  щ о д о  

з а д е к л а р о в а н о г о /з а р е є с т р о в а н о г о  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

(п е р е б у в а н н я )  б а т ь к ів  а б о  ін ш и х  за к о н н и х  

п р е д с т а в н и к ів  д и т и н и  в ік о м  д о  14 р о к ів  н е  

в ід п о в ід а ю т ь  в ід о м о с т я м , з а з н а ч е н и м  у  д е к л а р а ц ії  

(за я в і) , п о д а н ій  с т о с о в н о  д и т и н и .

13. Р е з у л ь т а т  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у ги

П о с а д о в а  о с о б а  о р г а н у  р е є с т р а ц ії  в д е н ь  з в е р н е н н я  

о с о б и  аб о  ї ї  з а к о н н о г о  п р е д с т а в н и к а  (п р е д с т а в н и к а )



аб о  п р е д с т а в н и к а  с п е ц іа л із о в а н о ї с о ц іа л ь н о ї у с т а н о в и , 

з а к л а д у  с о ц іа л ь н о г о  о б с л у г о в у в а н н я  т а  с о ц іа л ь н о г о  

за х и с т у  аб о  д а н и х  в ід  о р г а н у  с о ц іа л ь н о г о  з а х и с т у  

н а с е л е н н я :

п р и й м а є  р іш е н н я  п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я )  аб о  п р о  в ід м о в у  у 

р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я )  о с о б и ;

в н о с и т ь  в ід о м о с т і п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я )  д о  р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї 

гр о м а д и  в ід п о в ід н о  д о  П о р я д к у  с т в о р е н н я , в е д е н н я  т а  

а д м ін іс т р у в а н н я  р е є с т р ів  т е р и т о р іа л ь н и х  гр о м а д , 

з а т в е р д ж е н о г о  п о с т а н о в о ю  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  

У к р а їн и  в ід  7 л ю т о г о  2 0 2 2  р . №  2 6 5 ;

ф о р м у є  ін ф о р м а ц ію  п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я )  о с о б и  д л я  ї ї  п е р е д а ч і д о  

в ід о м ч о ї ін ф о р м а ц ій н о ї с и с т е м и  Д М С  з п о д а л ь ш о ю  

п е р е д а ч е ю  ін ф о р м а ц ії  д о  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  

д е м о г р а ф іч н о г о  р е є с т р у  в ід п о в ід н о  д о  П о р я д к у  

е л е к т р о н н о ї ін ф о р м а ц ій н о ї в з а є м о д ії  м іж  

ін ф о р м а ц ій н о -к о м у н ік а ц ій н и м и  с и с т е м а м и  т а  

п е р е д а ч і о р г а н а м и  р е є с т р а ц ії  ін ф о р м а ц ії  д о  Є д и н о го  

д е р ж а в н о г о  д е м о г р а ф іч н о г о  р е є с т р у , з а т в е р д ж е н о г о  

п о с т а н о в о ю  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  7 л ю т о г о  

2 0 2 2  р . №  2 6 5 ;

з а  з в е р н е н н я м  о с о б и , щ о  д е к л а р у є /р е є с т р у є /з н ім а є  

за д е к л а р о в а н е /з а р е є с т р о в а н е  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  

(п е р е б у в а н н я ) , аб о  ї ї  з а к о н н о г о  п р е д с т а в н и к а  

(п р е д с т а в н и к а )  в и д а є  в и т я г  з р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї 

гр о м а д и .

14. С п о с о б и  о т р и м а н н я  

в ід п о в ід і (р е з у л ь т а т у )
П р о  в н е с е н н я  ін ф о р м а ц ії  п р о  за д е к л а р о в а н е  аб о  

за р е є с т р о в а н е  м іс ц е  п р о ж и в а н н я  (п е р е б у в а н н я )  о с о б и  

д о  р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї г р о м а д и  о р га н  р е є с т р а ц ії  у  

д е н ь  в н е с е н н я  в ід п о в ід н о ї ін ф о р м а ц ії  п о в ід о м л я є  

о с о б у  п о ш т о ю , з а с о б а м и  т е л е ф о н н о г о  аб о  

е л е к т р о н н о г о  з в ’я з к у , у  т о м у  ч и с л і з а с о б а м и  Є д и н о го  

д е р ж а в н о г о  в е б -п о р т а л у  е л е к т р о н н и х  п о сл у г .

15. П р и м іт к а 1) Н а  ч ас  д і ї  е к с п е р и м е н т а л ь н о г о  п р о е к т у , 

п е р е д б а ч е н о г о  П о с т а н о в о ю  К М У  в ід  2 4 .1 2 .2 0 1 9  

№ 1 1 1 3 , п ід т в е р д ж е н н я  с п л а т и  а д м ін іс т р а т и в н о г о  

з б о р у  з а  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г  м о ж е  

з д ій с н ю в а т и с я  ч е р е з  в и к о р и с т а н н я  Д е р ж а в н о г о  

с е р в іс у  п е р е в ір к и  к в и т а н ц ій  (c h e k .g o v .u a )  із 

б а н к ів с ь к и м и  у с т а н о в а м и , я к і п р и й м а ю т ь  у ч а с т ь  у 

е к с п е р и м е н т а л ь н о м у  п р о е к т і.

2) Ін ф о р м а ц ія  з Д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  р е ч о в и х  п р а в  н а  

н е р у х о м е  м а й н о  т а  Р е є с т р у  п р а в  в л а с н о с т і н а  

н е р у х о м е  м а й н о , Д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  Іп о т е к , Є д и н о го  

р е є с т р у  за б о р о н  в ід ч у ж е н н я  о б ’є к т ів  н е р у х о м о г о



м а й н а  щ о д о  с у б ’є к т а  - н а д а є т ь с я  з а я в н и к о м  д о  

м о м е н т у  п о н о в л е н н я  д о с т у п у  д о  р е є с т р у  н е р у х о м о с т і 

п р а ц ів н и к а м  о р га н у  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я _____



Д о д а т о к  2 

д о  р іш е н н я  

в и к о н а в ч о г о  к о м іт е т у  

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї р а д и  

в ід  2 5 .0 1 .2 0 2 4  №

Т Е Х Н О Л О Г ІЧ Н А  К А Р Т К А  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у ги

РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ ДО 14 РОКІВ

в ід д іл у  « Ц е н т р  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г»  в и к о н а в ч о г о  к о м іт е т у

П о л о г ів с ь к о ї м іс ь к о ї  р а д и  

(н а й м е н у в а н н я  с у б ’є к т а  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и )

№

з/п

Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа

Структурний

підрозділ

Термін

виконання

1. П р и й о м  д о к у м е н т ів , щ о  

п о д а ю т ь с я  з а к о н н и м  

п р е д с т а в н и к о м  д л я  о ф о р м л е н н я  

р е є с т р а ц ії  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

д и т и н и  д о  14 р о к ів

го л о в н и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

« Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  

н а д а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о с л у г»

У  д е н ь  

з в е р н е н н я

2. П е р е в ір к а  н а л е ж н о с т і 

п а с п о р т н о г о  д о к у м е н т а  о с о б і, щ о  

й о го  п о д а л а , й о г о  д ій с н іс т ь , 

п е р е в ір к а  ін ф о р м а ц ії  щ о  

м іс т и т ь с я  в н а д а н и х  д о к у м е н т а х , 

н е о б х ід н и х  д л я  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и  д о  14 р о к ів

го л о в н и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

« Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  

н а д а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о сл у г»

У  д е н ь  

з в е р н е н н я

3. Ф о р м у в а н н я  з а я в и  і в н е с е н н я  

д а н и х  п р о  р е є с т р а ц ію  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  о с о б и  д о  Р е є с т р у  

т е р и т о р іа л ь н о ї г р о м а д и  (в е д е н н я  

к а р т о т е к и  з п и т а н ь  р е є с т р а ц ії  

ф ізи ч н и х  о с іб ).

П р и й н я т т я  р іш е н н я  п р о  

р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

д и т и н и  д о  14 р о к ів  аб о  п р о  

в ід м о в у  у  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  о с о б и .

го л о в н и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

« Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  

н а д а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о с л у г»

С т р о к  н е  м ає

п е р е в и щ у в а т и

о д н о го

р о б о ч о г о  д н я .

4. Ф о р м у в а н н я  в и т я г у  з Р е є с т р у  

т е р и т о р іа л ь н о ї г р о м а д и  п р о  

р е є с т р а ц ію  м іс ц я  п р о ж и в а н н я  

д и т и н и  д о  14 р о к ів , а  т а к о ж  

в и л у ч е н н я  р а н іш е  в и д а н о г о  

в и тя гу  з Р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї 

гр о м а д и

г о л о в н и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

« Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  

н а д а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о с л у г»

В д е н ь  

п р и й н я т т я  

р іш е н н я  п р о  

р е є с т р а ц ію  

м іс ц я

п р о ж и в а н н я

о с о б и



5. П о в е р н е н н я  з а к о н н о м у  

п р е д с т а в н и к у  с в ід о ц т в а  п р о  

н а р о д ж е н н я  д и т и н и  т а  в и т я г у  з 

Р е є с т р у  т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м а д и , 

а  т а к о ж  ін ш і д о к у м е н т и , щ о  

п о д а в а л и с я  д л я  р е є с т р а ц ії  м іс ц я  

п р о ж и в а н н я  д и т и н и  д о  14 р о к ів

г о л о в н и й

с п е ц іа л іс т

в ід д іл у

« Ц Н А П »

в ід д іл  « Ц е н т р  

н а д а н н я

а д м ін іс т р а т и в н и х

п о с л у г»

В  д е н ь  

п р и й н я т т я  

р іш е н н я  п р о  

р е є с т р а ц ію  

м іс ц я

п р о ж и в а н н я

о с о б и

6. Т е р м ін  н а д а н н я  п о с л у г и 1 д е н ь


